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I. DISPOZITII GENERALE
1.1 Regulamentul de organizaгe gi functionme а Direc{iei financiaг-administгative (iп

continuare _ Regulamentul) stabilegte misiunea, domeniile de activitate, dreptuгile 9i
responsabilitё{ile, func{iile de Ьаzё qi atribu|iile, рrесчm gi principiile de organizare а

activiй{ii DiTecliei financiar-administгative (in continuare - Diгec{ia) din cadrul

Agentiei Fеrочiше (iп сопtiпчаге - Agentia),
1.2 Direcfia este о subdiviziune strчсtчrаlё а Agentiei, constituitй potrivit strucfurii 9i
statului de personal aprobate, саrе asigurЁ ехеrсitаrеа atribu{iilor Agenfiei in domeniile

fiпапсiаг-Ьчgеtаr, contabil, achizi{ii publice 9i administrativ-gospodёresc.

1.з in activitatea sa, Diгectia se conduce de Constitulia Republicii Moldova, legile 9i

alte actele поrmаtiче aplicabile, actele Pregedintelui Republicii Moldova, hotёrArile

Parlamenfului Ei ale Guvemului, ordinele 9i instruc}iunile Ministerului Finan[elor, actele

normative din domeniul achizi{iilor publice qi contabilitйlii, Regulamentul-cadru de

activitate а serviciilor financiare, aprobat prin Ноtбrбrеа Guvemului пr. 43З120|5,

Regulamentul de oгganizare gi funclionare al Agen|iei, ordinele Ei dispoziliile
directorului Agen{iei, рrесчm qi de prezenful Regulament.

1.4 Direc}ia igi ехегсitб atribu{iile in соореrаге cu subdiviziunile structurale ale

Дgеп{iеi qi, dupй caz, clJ autoritйlile administra{iei publice, instituIiile publice, organele

de control, trеzоrегiа, fumizorii gi alli раrtепеri institu|ionali, in limitele соmреtеп{еlоr

stabilite de legisla{ie.
1.5 Direclia igi dеsйqоаrё activitatea ре principiile legalitё|ii, conformitalii,

trапsраrеп}еi, responsabilititii, economiei, eficien{ei gi eficacitЁ{ii, impa4ialitйlii,
obiectiviйlii, profesionalismului, divizёrii 9i delegйrii adecvate а atгibu{iilor, informЁrii

qi comunicёrii eficiente, confiden{ialiй{ii gi securitёlii dаtеlог Ei independen{ei

func|ionale in domeniile de competentЁ.

П. MISIUNEA, OBIECTIVELE ýI DOMENIILE DE ACTIVITATE
2.1 Misiunea Directiei constё in asigurarea unui management fiпапсiаr 9i

administrativ eficient, legal, economic qi trапsраrепt al Agentiei, рriп planificarea 9i

ехесчtаrеа bugetului, organizarea conИbiliйjii, fumizarea consilierii economic-

fiпапсiаrе, rароrtаrеа fiпапсiаrё, оrgапizагеа achiziliiloг publice gi administrarea

eficientй а patrimoniului, Ьчпчrilоr qi rеsчrsеlоr mаtеriаlе ale Agentiei.
2.2 obiectivele principale ale Direc{iei sunt: asigurarea conformitёlii opera{iunilor

fiпапсiаге gi administrative cu cadrul normativ; utilizarea есопоmiсё, eficientё 9i eficace

а rеsчrsеlоr publice; asigurarea integritafli gi siguran{ei activelor; asigurarea calitёlii Ei

plenitudinii informa|iei financiar-contabile 9i manageriale; аsigчгаrеа continuitёlii 9i

efi cienlei рrосеsеlоr administrative gi logistice.
2.З Domeniile de activitate ale Diгectiei sunt: а) рlапifiсаrеа Ei executarea bugetului;

Ь) contabilitatea; с) analiza gi сопsiliегеа есопоmiс-fiпапсiаrё; d) raportarea financiarЁ

gi Ьчgеtаrё; е) achizi{iile publice; f) administrarea patrimoniului gi Ьuпuгilоr materiale;
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g) activiИtea administrativ-gospodёreascё 9i logisticц h) exploatarea 9i intгe}inerea
autovehiculelor gi alte activitali de suport atribuite Directiei рriп actele Agentiei.

ПI. FIJNCTIILE DE BAZA ЛLЕ DIRECTIEI
3. 1 еlаЬоrаrеа, fundamentare4 сооrdопаrеа gi monitorizarea bugetului Agen{iei;
З.2 executarea bugetului in limitele gi сопfоrm destina{iilor аргоЬаtе;

3.3 organizarea gi efectuarea evidenfei contabile gi asigurarea intocmirii gi prezentёrii
rароаЁеlоr financiaTe, bugetare gi fiscale;
З.4 аsigчrагеа consilierii есопоmiс-fiпапсiаrе 9i а suporfului conducerii in
fundamentarea deciziiloг cu impact financiar gi economic;
3.5 organizarea gi сооrdопаrеа activitatii in domeniul achizi{iilor publice, in limitele' competen{elor stabilite;
З.6 monitorizarea ехесчйrii contractelor de achizi{ii publice gi 1iпеrеа evidenlei
асеstоrа inclusiv а iптеgistгёrii lог la trezoreria rеgiопаlё, dupё caz;
З.7 gеstiопагеа gi eviden{a patrimoniului, mijloacelor fixe, stocurilor Ei altor bunuri
materiale aflate in gestiunea Agenfiei;
3.8 organizaTea activitйtilor administгativ-gospodёregti, logistice 9i de iпtгеtiпеrе а

sediului gi а bunurilor Agen{iei;
3.9 organizarea gi sчрrачефеrеа activitёtii interne de casierie, in cazul iп саrе aceasИ
este instituitё in саdгчl Agen}iei;
3.10 identificarea qi gestionarea risсчгilоr аfеrепtе proceselor financiar-administrative
gi aplicarea activiФilor de сопtrоl iпtеrп managerial.

IЧ. ATRIBUTIILEDIRECTIEI
4.1 in dоmепiчl еlаЬоrйrii 9i рlапifiсйrii bugetului

4.1.1 organizeaz6 9i сооrdопемё procesul de еlаЬоrаге а bugetului Agen{iei gi

stabilegte, dчрё см, proceduri gi instructiuni inteme;
4.1.2 e|aboreazd, Ma\tzeazй, evalueazё, сооrdопеаzё 9i fundamenteazй рrорчпеrilе

de buget imрrечпй cu subdiviziunile struсtцгаlе а[е Agen{iei;
4.1.3 participё la еlаЬоrаrеа Cadrului bugetar ре tеrmеп mediu gi а аltоr dосчmепtе

de planificare bugetarй, potrivit metodologiei stabilite de Ministerul Fiпап[еlоr;
4.1.4 асоrdй subdiviziunilor strucfurale sчроrt metodologic privind planificarea

cheltuielilor;
4.1 .5 огgапizеаz й consultёri Ьчgеtаге in cadrul Agenfiei, dupй caz;

4.1.6 asigurё detalierea bugetului арrоЬаt potгivit metodologiei aplicabile.
4.2 in domeniul ехесчtйrii bugetului

4.2.1 asigurё legalitatea, eficien{a, economia qi transparen{a utilizёrii mijloacelor
bugetare, cu rеsресtаrеа limitelor aprobate;
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4,2.2 otganizeмi gi ехесчtй tranzactiile Гtпапсiаrе gi аsigчrё corectifudinea gi

regulaTitatea рrосеsёrii qi inTegistrйrii асеstоrа;

4.2.3 mопitогizеаzё ехесчtаrеа bugefului gi analizeaй indicatorii есопоmiс-
Гrnanciari;

4,2.4 mопitогizеоzб Ei, dupЁ см, rароrtеаzЁ реrfоrmапIа fiпапсiаri qi пеfiпапсiшё in
соореr.це сч subdiviziunile Agen{iei;

4.2.5 iпаlпtеаzЁ рrорчпеri de redistribuiTe а aloca{iilor Ьчgеtаге sau de mоdifiсаге а
bugetului, atunci сdпd este necesar qi реrmis de legislagie;

4.2.6 asigurб eviden{a cheltцielilor de реrsопаl gi а angajamentelor gi рlё}ilоr
aferente, potrivit competen|elor.

4,З in domeniul contabilitй{ii
4.3.1 еlаЬоrеаzё qi implementeazё politica de contabilitate а Agen{iei in conformitate

cu cadrul normativ aplicabil;
4.3.2 iптеgistгемй, {ine eviden{a qi verificЁ operatiunile fiпапсiаrе, materiale qi alte

opera}iuni сше afecteazб veniturile, cheltuielile, activele qi pasivele;

4.3.3 аsiguгб corectitudinea qi plenitudinea inTegistrйrilor contabile gi а documentelor

financiar-contabile;
4.3.4 чеrifiсЁ legalitatea gi corectitudinea documentelor justificative 9i аsigчгй

inregistrarea acestora in evidenJa сопtаЬilй;
4.3.5 аsigчrй eviden{a mijloacelor fixe, stосчгilоr, аltог bunuri mаtеriаlе qi а

operatiunilor aferente;

4.3.6 раrtiсiрё la inventarierea patrimoniului gi-la mёsчrilе privind integritatea gi

siguгanta activelor;
4.3.7 asigurё achitarea Ьчпчrilоr gi serviciilor procurate iп condiliile legislatiei 9i ale

documentelor aprobate.
4.4 iп dоmепiчl consilierii economic-financiare

4.4.| апаlrizемё impactul fiпапсiш, Ьчgеtаг 9i economic al proiectelor gi

рrорчпегilоr саrе iпtrё in competenta Direc{iei;
4.4.2 раrtiсiрё 1а еlаЬоrшеа proiectelor de acte administrative 9i а documentelor de

planifi саrе cu impact есопоmiс-fшапсiаr;
4.4.3 оfегё сопdчсеrii qi subdiviziunilor Agentiei аsistеп{ё privind eficienta gi

economia rеsчrsеlоr utilizate;
4.4.4 еlаЬоrcаzё analize есопоmiс-fiпапсiаrе, note informative, гароаrtе ýi alte

materiale песеsаrе fuпdаmепtёrii deciziilor.
4,5 iп dоmепiчl rароrtйrii

4.5,1 раrtiсiрё 1а implementarea sistemelor eГrciente de соmчпiсаrе gi rароrtаге а

informa{iei privind bugetul gi activitatea fiпапсiаrё;
4.5.2 intocmegte 9i prezintЁ, in modul gi in tеrmепеlе stabilite, гароrtчl ргiчiпd

ехесчtаrеа bugetului;
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4.5.3 intocmegte gi ргеziпtЁ rapoarte fiпапсiаrе, Ьчgеtаге, fiscale gi alte rapoarte

рrечаzцtе de legislalie;
4.5.4 аsigurЁ calitatea, plenitudinea, veгidiciИtea gi sigurmr{a iпfоrmаliilог din

rароаrtе.
4.6 iп domeniul achizi{iilor publice

4.6.1 panicipё in limitele соmреtеп{еlоr, la planificarea gi оrgапizаrеа ргосеdчrilоr
de achizilii publice аlе Agen{iei;

4,6.2 participб la еlаЬоrаrеа Ргоgгаmчlчi anual de achizilii publice 9i furпizемё
infoгma{ii pentru formularea рrорчпеrilоr de actualizare а acestuia;

4.б.3 еlаЬогеаzб documentatia de atribuire, inclusiv caiete de sаrсiпi, fi9e de date,
proiecte de contracte gi alte documente, in colaborare cu subdiviziunile
competente;

4.6.4 асоrdё sчрогt tehnic grupului de lчсru pentru achizi{ii publice la intocmirea
documentelor aferente ргосеdчrilоr;

4.6.5 monitorizeazй ехесчtаrеа сопtrасtеlоr de achizilii publice, inclusiv геsресtагеа

obliga}iilor сопffасfuаlе 9i, dupб см, modificarea, suspendarea sau iпсеtаrеа
acestora iп condi}iile legii;

4.6.6 asigurё inregistrarea сопtгасtеlог de achizilii publice la trеzоrеriе, dчрё caz,

рrесчm qi eviden}a 9i mопitоrizаrеа execuйrii acestora.
4.7 iп domeniul administrativ-gospodiresc 9i logistic

4.7.1 сооrdопеаz6 activiИtea administrativ-gospodйreascб а Agenfiei qi mйsurile
necesare репtrч fi,rrrc{ionarea согеsрrшrzёtоаrе а sediului;

4.7.2 аsigчrё песеsаrчl de Ьчпчri materiale, servicii gi alte resurse administrative, in
limitele bugefului арrоЬаt gi cu геsресйrеа рrосеdчгilог de achizilii;

4,7.3 otgmizeazё recep{ia, evidenta, pastrarea gi distribuirea Ьчпчrilоr procurate, in
condiliile stabilite;

4.7.4 чrmёrеgtе iпtrеtiпеrеа corespunzЁtoare а spa}iilor, echipamentelor gi аltог
bunuri aflate in gestiunea Agenfiei;

4.7.5 asigurё mёsurile logistice песеsаrе pentru dеsйgчгаrеа activitйlilor Agen{iei,
inclusiv а dерlаsёrilоr gi inspec{iiloг in teritoriu;

4.7.6 participё 1а identificarea necesitёlilor de repara{ii, iпtге{iпеrе Ei dotare gi

fоrmчlеаzё рrорчпеri corespunzйtoare conducerii.
4.8 in domeniul patrimoniului

4.8,1 аsigчrё eviden{a patrimoniului public 9i а Ьчпчrilог aflate in gestiunea

Agen{iei, in limitele соmреtеп}еlоr;
4.8.2 рагtiсiрё la inventarierea gi чеrifiсаrеа existen{ei, stйrii 9i corespunderii

activelor cu datele contabile;
4.8.3 asigurЁ, dчрё caz, administrarea Ьчпчrilоr imobile proprietate publicй а statulцi

aflate in gestiunea Agen{iei, in limitele соmреtепtеlог;
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4.8.4 intocmeqte gi prezintё dйrile de sеаmё qi informatiile privind patrimoniul public
сёtrе autoriй{ile competente ;

4.8.5 рrорчпе mйsчгi privind utilizarea" сопsеrчаrеа, rераrа{iа, transmiterea sau

casarea bunurilor, in condiliile legii.
4.g iп domeniul casieriei gi ореrа{iчпilоr fiпапсiаrе in пчmеrаг

4.9.1 organizeazё 9i supravegheazё func{ia iпtегпЁ de casierie, dасё aceasta este

instifuitё;
4.9.2 аsigчгб siguran}a opeгa{iunilor de casё 9i pёstrarea numerarului iп condiliile

legislatiei;
4.9.3 аsigurё evidenla qi documentarea opera{irrTrilor de саsё 9i aplicй mёsчri pentru

prevenirea qi identificarea riscurilor de delapidare, fraudб 9i coruptie.' 4.10 iп dоmепiчl сопtrоlчlчi intern mапаgеriаl gi al risсчrilоr
4.10.1 identificё 9i evalueмё riscurile aferente obiectivelor, atribuliilor gi

ргосеsеlоr Direcliei;
4.10,2 еlаЬоrемё 9i mentine registrul risсчrilоr aferent dоmепiilог de competenle;
4.10.3 instituie Ei арliсё activiй{i de сопtrоl preventive, curente 9i de detectare,

potrivit cadrului normativ qi ргосеdчrilоr inteme;
4.10.4 еlаЬогемй, dчрё см, dеsсгiегi grafice Ei/sau narative ale proceselor de Ьаzё

ale Diгectiei;
4.10.5 monitorizeazё rеsресtаrеа рrосеdчrilоr inteme qi inainteмё conduceгii

рrорчпеri de imЬчпёtё{irе а controlului intem.
Ч. DREPTURILEDIRECTIEI
5.1 sё solicite, in condiliile legii, de la subdiviziunile strucfurale аlе Agen}iei
informatiile qi documentele песеsЕге ехеrсitйrii atribu|iilor;
5.2 sё solicite explica{ii, date gi documente justificative necesare pentru еlаЬоrагеа,

ехесчtаrеа gi rароrtаrеа bugetului, eviden{a сопtаЬilй, achizifii gi administгarea
patгimoniului;
5.3 sё formuleze рrорчпеri conducerii privind utilizarea eficientd, есопоmiсё Ei legalё
а resurselor Гrпапсiаrе gi materiale;
5.4 sб retumeze, репtгч соmрlеtаrе sau соrесИге, documentele саrе пч intrunesc

сегiпlеlе legale оri procedurale, cu indicarea neconformitёlilor constatate;

5.5 sё colaboreze cu subdiviziunile structurale ale Agen{iei 9i cu subdiviziuni similare
ale аltоr autoriйli 9i institulii publice, in limitele соmреtеп{еlоr;

5.б sё participe 1а instruiri, sеmiпаге, conferinte qi alte activitё{i геlечапtе pentru

dоmепiчl de activitate;
5,7 sё exercite alte dreptuTi рrечйzчtе de legislatie.
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VI. RESPONSABILITДTILE DIRECTIEI ýI ALE PERSONALULUI
6.1 Dirесliа este responsabilё de realizarea atribu{iilor sale in mod legaI, eficient,

economic qi еГrсасе, рrесчm gi de monitorizarea 9i raportaxea асеstога conducerii
Agentiei.
6.2 ýeful Direc{iei роаrtё rEspundere репtrч organizarea, сооrdопаrеа Ei controlul
activiйtii Direcfiei, rераrtizаrеа sarcinilor, аsigчгагеа disciplinei de mчпсё, calitatea

dосчmепtеlоr gi informa{iilor elaborate 9i prezentate de Direc{ie, precum gi pentru

ехеrсitаrеа atributiilor de{inute in calitate de реrsоапё responsabilй de domeniul
financiar/contabil, in misчrа stabilitб de legislatie gi de actele Agen{iei.
6.З Personalul Direc{iei rёspunde, potrivit соmреtеп{еlоr functiei gi legislafiei, pentru

exactitatea, legalitatea, oportunitatea 9i calitatea lчсririlоr efectuate, pentru рёstrагеа
documentelor gi informa{iilor gi репtrч rеsресtаrеа tеrmепеlоr stabilite.
6.4 in ехеrсitагеа аtriЬч}iilог, регsопаlчl Direc{iei rеsресtЁ regimul conflictelor de

interese, integriиtea profesionalй, protec{ia datelor cu саrасtеr personal, securitatea

informatiilor qi celelalte obligatii stabilite de legisla{ie 9i actele interne.

ЧII. ОRGЛNIZАRЕА ýI FUNCTIONAREA DIRECTIEI
7.1 Direc{ia este condusi de qeful/gefa Direc{iei, саrе se suЬоrdопемб nemijlocit
directorului Agen{iei qi оrgапizемё activitatea Direc{iei in limitele competentelor

stabilite.
7 .2 Structura 9i efectivul Direcliei se stabilesc рriп strчсfuга organizatoricd Ei statul de

реrsопаl аргоЬаtе репtru Agentie.
7.З in cadrul Direc{iei sunt instituite func{ii publice gi posturi de personal сопtгасtчаl,

potrivit statului de реrsопаl aprobat. Atribu}iile concrete ale fiесйrеi funcliilpost sunt

stabilite рriп fi9ele de post gi prin alte acte inteme aplicabile.
7 .4 iп соmропепlа Direc{iei, potrivit structurii gi statului de регsопаl, se rеgёsеsс

funciii in domeniul: fiпапсiаr-есопоmiс; contabil; achizifii publice gi administrativ-
gospodбresc, inclusiv сопduсёtоr auto.

7.5 ýeful Directiei repartizeazб sarcinile iпtrе salaria{i, сооrdопемё activitatea

acestora, stabileqte termenele de realizare gi чrmёrеgtе indeplinirea lоr.

7 .6 in absenla gefului Direc{iei, atribuliile acestuia sunt exercitate de реrsоапа
desemnatё prin actul соrеsрtrпzёtоr al conducerii Agen{iei, in limitele imputemicirilor
acordate.
7.7 Дctivitatea Direc|iei se realizeazl in baza рlапrгilог de activitate ale Agenliei 9i
Direc}iei, а sаrсiпilоr stabilite de сопdчсеrеа Agen{iei qi а tеrmепеlоr prevйzute de

legisla{ie gi actele administrative.
7.8 ýedin{ele inteme ale Direc{iei se organizeazй, dupё necesitate, de geful Direc{iei
pentru сооrdопагеа activitatii, examinarea sаrсiпilоr, riscurilor, tегmепеlоr 9i
rezultatelor.
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7,9 Documentele elaborate de Direclie se сооrdопемё qi se prezintб sрге
арrоЬаrе/sеmпаrе сопfогm competen{elor stabilite de legislatie gi actele inteme ale
Agen{iei.
7. 10 Schema organiza{ionali а personalului Directiei.
Реrsопаlчl scriptic а1 Direcfiei este constitцit din 5 unitёti:

- ýefdirectie / Contabil-9ef
- Specialistprincipal (Economist)
- Specialist principal (Contabil)

- l unitate (func}ie рчЬliсё do сопdчсеrе);
- l unitate (functie publicn de execu|ie);

- l unitate (ftnc}ie publicё de executie);
- Specialist principal (in achizitii publice) - l unitate (func}ie publicё de execu{ie);

- Сопdчсдtоr auto - l unitate (personal ачхiIiаг).

ЧIП. RELATIILE FIINCTIONALE ýI DE SERVICIU
8.1 Direc{ia соlаЬоrеаzа сч toate subdiviziunile strчсtчгаlе ale Agentiei репtru
rеаlizагеа рrосеsеlоr bugetare, contabile, administrative, logistice qi de achizitii.
8.2 Subdiviziunile structurale ale Agen{iei prezintй Directiei, in termenele stabilite,
informatiile, calculele, documentele justificative gi alte date песеsаrе exercitёrii
atribu}iilor.
8.З Directia coopereEвe, in limitele соmреtепtеlоr, cu Мiпistегчl Finantelor,
trеzогеriа rеgiопаlй, autoritйlile competente in domeniul achiziliiloг publice, autoriй}ile
abilitate in аdmiпistгагеа patгimoniului public, оrgапеlе de сопtrоI gi audit qi alte
institu}ii.
8.4 Rela{iile сч fumizorii, prestatorii Ei al}i contractanfi se realizeazd in condiliile
legisla{iei gi ale сопtrасtеlоr incheiate de Agen{ie.
8.5 ýeful Directiei аsigчrё рrеzепtаrеа cetre сопdчсеrеа Agentiei а informaliilor
privind realizarea saxcinilor, ехесчtаrеа bugetului, riscurile identificate, рrоЬlеmеlе
constatate gi mёsurile propuse. Datele Гrпапсiаг-сопtаЬilе gi administrative sunt
prelucrate, utilizate qi comunicate cu rеsресtаrеа сеriпlеlоr privind confidenlialitate4
securitatea informa{iilor qi protectia datelor cu саrасtеr personal.

IX. DISPOZITII FINALE
9.1 Prezentul Regulament se арrоЬа рriп ordinul directorului Agenliei gi intr1 in
vigoare la data indicatё in ordin.
9.2 Modiflcarea gi соmрlеtагеа рrеzепtчlчi Regulament se efecfueazё iп смul
mоdiГrсйrii legislatiei, structurii organizatorice, statului de personal sau а1 competentelor
Direc}iei qi se арrоЬб in modul stabilit pentru арrоЬаrеа acesfuia.
9,З Figele de post ale personalului Directiei se elaboreaza qi se actualizeaze in
conformitate cu prezentul Regulament, cu structura qi statul de personal aprobate ýi cu
legislatia aplicabilЁ.
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g.4 in cazul aparitiei чпоr песопсоrdап{е iпtrе рrеzепtчl Regulament gi actele
normative in vigoare, se арliсё prevederile actelor normative, iar prezentul Regulament
se acfu alizeazё corespunzёtor.
9.5 Controlul аsчрrа respectёrii prezenfului Regulament se ехеrсiй de с6trе geful

Directiei 9i, dup5 caz, de conducerea Agen[iei, in limitele competentelor.

ýef Direc{ie fiпапсiаr-аdmiпistrаtiчй / Nechit VIadislav
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